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ESTUDIOS PREVIOS
ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES NECESARIOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO EN CALIDAD DE
ARRENDATARIO

Fecha: Enero 2023

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPANA, con NIT No.
805.027.092-5, y DANE: 176364001313, es un establecimiento de caracter oficial adscrito
a la Secretaria de Educacion del Municipio de Jamundi, Departamento del Valle del Cauca,
Resolucion de Reconocimiento Oficial No. 0240 de 12 de noviembre de 2014.

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPARNA, evidencia la necesidad
de que la comunidad estudiantil cuente con el servicio de reproduccion literario, con el fin
de proporcionar a la ensefianza y pedagogia materiales educativos, por ello es necesario
contar con el servicio permanente de equipos multifuncionales para impresion, fotocopiado,
digitalizacion y scanner, que permita mejorar cada vez los métodos educativos; a la fecha
la Institucién educativa no cuenta con un contrato o servicio de fotocopiado propio por ende
el espacio destinado para tal fin no se encuentra en funcionamiento, lo que conlleva a la
necesidad de entregar a titulo de arrendamiento el mismo, para que sea administrado por
una persona idénea y con experiencia.

Ahora bien, conforme a la resolucion 2157 de 2021, expedida por el Ministerio de Salud y
Proteccién Social, se estima que a partir del afio 2022 debera haber presencialidad total
en el sistema educativo de todo el pais, asi lo establece paragrafo 3 del articulo 1° el en
cual se establece:

"Dadas las actuales condiciones sanitarias y la evolucion de la pandemia, el servicio
educativo, incluyendo los servicios de alimentacién escolar, transporte y actividades
curriculares complementarias, continuara desarrollandose de manera presencial.
Lo anterior también aplica para la educacion para el trabajo y el desarrollo humano
y la educacién superior en los programas académicos cuyos registros asi lo exijan.
Para el desarrollo de estas actividades no se exigiran limites de aforo"

Por tanto, al encontrarnos ante el retorno a la presencialidad ordenado por el Gobierno
Nacional y ante la prespecialidad de la comunidad educativa, se hace imprescindible
habilitar el espacio fisico destinado para prestar el servicio de fotocopiado, con
fundamentado en la mision que tiene la entidad de orientar el ofrecimiento y fortalecimiento
de servicios que minimicen algunas de las contingencias econémicas y sociales de los
alumnos que contribuyan a elevar su calidad de vida y la culminacién exitosa de su proceso
formativo.

En concordancia con lo anterior, también se tiene que la institucién educativa no cuenta
con personal de planta que preste tal servicio.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES,

AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS — ASI COMO LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR — CODIFICACION UNSPSC.

OBJETO: “CONTRATAR A TiTULO DE ARRENDAMIENTO UNOS ESPACIOS PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO EN LA INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICA INDUSTRIAL ESPANA SEDE BACHILLERATQO".

CONDICIONES DEL SERVICIO:

La prestacién de los servicios por parte del proponente debe estar encaminados a cumplir
con la satisfaccion de las necesidades de la comunidad de la instituciéon educativa y brindar
un servicio de alta calidad en el fotocopiado de documentos, impresion, digitacion, scanner,
anillado, encuadernacién y demas servicios de papeleria que son requisito esencial para
el desarrollo de las actividades académicas y administrativas de la institucion. El
proponente hara una tabla de los precios que ofrecera por cada uno de los servicios, cuyo
valor no puede ser diferente para administrativos, docentes y estudiantes, precios que
estaran vigentes durante el afio calendario, procediendo a su ajuste, si es necesario, con
la anuencia de la institucion educativa.

Destinacion de espacios: El ARRENDATARIO se compromete a destinar y/o utilizar el
local objeto de este contrato para el funcionamiento de FOTOCOPIADORAS, El
ARRENDATARIO se abstendra de guardar o permitir que dentro del inmueble se guarden
elementos inflamables, toxicos, insalubres, explosivos o dafiosos para la conservacion,
higiene, seguridad y estética del inmueble y en general de sus ocupantes permanentes o
transitorios; igualmente se obliga a no darle ningun uso contrario a la Ley y las buenas
costumbres.

Administracion Del Servicio y No Exclusividad: El proponente a quien se le adjudique
el contrato, tendra el manejo propio de su negocio y sera quien determine el personal
suficiente e idéneo para prestar un servicio de calidad, personal que no tiene vinculacion
laboral alguna con la INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPANA, por lo
tanto, el pago de salarios y demas prestaciones sociales que se deriven de la prestacion
del servicio, estaran a cargo del arrendatario, asi como todo costo asociado a la prestacion
de su servicio. No obstante, la INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL
ESPANA tiene la facultad a través de la supervision, para solicitar el ajuste o mejora de las
condiciones del servicio y de exigir del al contratista cumplimiento de reglamentos propios
de la institucion.

El contratista debera suplir inmediatamente cualquier ausencia de personal.
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El contratista debera presentar un inventario de los equipos que vaya a utilizar e informar
con anticipacién su retiro.

Sera también su responsabilidad el mantenimiento y reparacion de sus equipos. Ademas,
debera dotar totalmente el local para la 6ptima prestacion del servicio y proteger la imagen
corporativa de la INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPANA. No se
permitira la subcontratacion del servicio. La celebracion del contrato no implica un contrato
de exclusividad para el contratista.

Horarios para la Prestacion del Servicio: los servicios deberan prestarse en horas habiles
de la administracién y academia durante el periodo laboral, de lunes a viernes de las 6:00
a.m. hasta las 02:00 p.m., sin embargo, cuando haya actividades escolares fuera de este
horario podran prestar el servicio.

Reparaciones. Los dafios que se ocasionen al Inmueble por el Arrendatario, por
responsabilidad suya o de sus dependientes, seran reparados en su totalidad por el
Arrendatario. En todo caso, el Arrendatario se obliga a restituir el Inmueble en el mismo
estado en que lo ha recibido, salvo el deterioro natural por el uso legitimo. Las reparaciones
locativas al Inmueble estaran a cargo del Arrendatario.

La clasificacién de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacién, son los
siguientes:

CcODIGO

PRODUCTO

Alquiler y arrendamiento de propiedades o
edificaciones

UNSPSC
80131500

Tipo de contrato: Arrendamiento de bien inmueble.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,

INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

De conformidad con el articulo 17 del Decreto 4791 de 2008, La modalidad de seleccion
del contratista serd la establecida en el manual de procedimientos para la contrataciéon en
la Institucién Educativa Técnica Industrial Espafia - Acuerdo No 005 de agosto 17 de 2022,
ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES NECESARIOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO EN CALIDAD DE
ARRENDATARIO.

Mediante el oficio No. 36-27-0382 del 10 de marzo del 2022, la Secretaria de Educacion
emitié concepto sobre los contratos de arrendamiento, el cual informé que las Instituciones
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educativas estaban regidas por el manual de contratacion, el cual cuentan con una
autonomia para determinar la modalidad o procedimiento de la contratacion de los
arrendamientos de los espacios fisicos.

4. VALOR DEL CANON DE LA ADJUDICACION

El canon por el uso de los espacios de la fotocopiadora serd de CIENTO SESENTA MIL
PESOS ($160.000) mensuales, este valor debera ser consignados semanalmente en la
cuenta que la Institucién Educativa destine para tal fin.

5. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION.

La Institucion Educativa determina que no seran obligatorias las garantias en los contratos
celebrados por régimen especial de contratacion inferior a 20 SMMLV, en las modalidades
descritas en el articulo 5 y 6 del Acuerdo No. 005 del 17 de agosto de 2022 “Mediante el
cual se adopta el Manual de Contratacion para el Fondo de Servicios Educativos de la
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPANA”; salvo que asi se determine
en el documento de andlisis de riesgos; toda vez que el pago de las obligaciones se
produce de manera posterior al recibo a entera satisfaccion de los bienes y/o servicios
requeridos.

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista deberd cumplir el contrato de conformidad con especificaciones técnicas y
propuesta presentada para el proceso, los requerimientos que en virtud del contrato le haga
el supervisor y/o interventor del contrato ejecutando las actividades que se encaminen al
cabal cumplimiento y ejecucion de sus obligaciones contractuales, descritas asi:

6.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

a. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y dentro del plazo establecido, de
conformidad con las especificaciones técnicas sefialadas en los estudios previos.

b. Mantener al dia con las obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social en Salud,

Pension y Riesgos laborales

Contar con la infraestructura necesaria para el cumplimiento del contrato.

Presentar junto con la factura o cuenta de cobro, el certificado del pago de aportes

a la Seguridad Social Integral y parafiscal del personal utilizado para la ejecucion

del contrato.

Acatar las recomendaciones del supervisor y/o interventor, como enlace directo

entre la Institucion y el Contratista.

f. Presentar facturas, si es del caso, correspondientes al cobro a las actividades y/o
servicios realizados durante la ejecucion del contrato.

oo

@

Direccion: Carrera 14 # 12-11 Barrio Ciro Velasco. Teléfono 5921030- 5152074

Torrass calitond




‘A{@._'l >

,}'

5 REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA
. MUNICIPIO DE JAMUNDI
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPANA

Resolucidon de Reconocimiento Oficial No. 0240 de 12 de Noviembre de 2014
NIT:805027092-5 DANE:176364001313

ESTUDIOS PREVIOS

ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES NECESARIOS PARA EL

FUNCIONAMIENTO DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO EN CALIDAD DE

ARRENDATARIO

Abstenerse de cobrar o facturar, si es del caso, por encima del presupuesto
disponible, de acuerdo con el valor del contrato.

Garantizar la prestacion de la actividad y/o servicio, en las condiciones previamente
estipuladas entre el contratista y el supervisor y/o interventor.

Informar por escrito al Interventor y/o Supervisor, las quejas, dudas, reclamos y
demas inquietudes que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual.
Atender los requerimientos que sean formulados por el Interventor y/o Supervisor,
para efectos de ejecutar en debida forma el contrato.

Toda comunicacion entre la Institucion y el contratista deberd constar por escrito
con copia al Interventor y/o Supervisor del contrato.

De conformidad con el Articulo 227 del Decreto 0019 de 2012, deberd al momento
de la firma del contrato, registrar en el Sistema de Informacién y Gestion del Empleo
Publico -SIGEP- administrado por el Departamento Administrativo de la Funcion
Publica, la informacién de hoja de vida, previa habilitacion por parte de la unidad de
personal de la correspondiente entidad o ante la dependencia que haga sus veces.
(Aplica para prestacion de servicios de persona natural).

. Manejar el archivo de conformidad con la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivo,
asi mismo, devolver inventariados los documentos que en virtud del objeto haya
sustanciado, tramitado o proyectado.

Realizar las demas labores y actividades que, ajustandose explicitamente definidas
en el presente contrato y siendo afines con el objeto de este, la ENTIDAD
CONTRATANTE encuentre pertinente encomendarle.

Reportar a LA ENTIDAD CONTRATANTE el nimero de cuenta bancaria de ahorro
o corriente, donde se le ha de consignar el pago derivado de la ejecucién del
presente contrato.

El (la) CONTRATISTA se compromete a cumplir con las normas y procedimientos
sobre Salud Ocupacional y Medio Ambiente. Si en el desarrollo del objeto
contractual se realizan actividades de campo y/o visitas a obras, el (la)
CONTRATISTA, a sus expensas, debera dotarse y acudir a estos lugares con los
implementos de seguridad industrial minimos requeridos, tales como Casco, Botas,
Gafas protectoras, etc.

El (la) CONTRATISTA seréa responsable ante las autoridades competentes por los
actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del
presente contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracion o a terceros.
Igualmente sera responsable en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993 y
demas normas reglamentarias y concordantes.

6.2. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA:

a. Pagar el canon de los espacios adjudicados en la forma y términos previstos en la

b.

propuesta.

Una vez adjudicado el Contrato de Arrendamiento, el contratista debera presentar el
certificado de derechos reprograficos segun el articulo 26 de la Ley 98 de 1993 (Ley
del Libro) y el Decreto 1070 de 2008.
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El contratista debera enviar relacion del personal vinculado requerido para el
desarrollo del objeto.

El Contratista no podran tener en su némina de personal menor de edad.

Dado el caso de hacer reposiciones de implementos, elementos, muebles, enseres,
éstas seran asumidas en su totalidad por el Contratista previa solicitud.

Las necesidades de adecuacion o modificaciones fisicas en los espacios destinados
como (depdsitos, bafios, zona de atencién, entre otros), asi como también el cambio
de usos de estos y las intervenciones de las instalaciones (eléctricas, hidraulicas,
sanitarias) deberan ser solicitadas directamente a la institucion educativa, quien a su
vez gestionara las respectivas autorizaciones.

En ningln momento se permitir4 que el contratista realice cambios a la planta fisica
sin la autorizacion correspondiente.

El supervisor podra autorizar la instalacion de avisos publicitarios, listado de precios,
sefalizacion, y elementos decorativos, previa presentacion de la respectiva
propuesta por parte del contratista.

El Contratista debera mantener durante la ejecuciéon del contrato, un botiquin dotado
para prestar primeros auxilios al personal que tenga empleado.

Cumplir con todas y cada una de las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo,
cuyo cumplimiento podra ser verificado por el supervisor del contrato y por las
entidades municipales competentes, las cuales son de estricto cumplimiento y cuya
omision es causal de terminacién de contrato.

Cumplir con las normas internas de la Institucién gue se encuentren plasmadas en
reglamentos, manuales, resoluciones o circulares dirigidos a reglamentar, conforme
lo dispone la ley para las instituciones educativas, el funcionamiento de los servicios
de cafeteria,

Abrir los locales comerciales en los horarios de atencion a la institucién educativa.
Cumplir con el objeto del contrato en la forma y plazo previstos.

Pagar el canon de arrendamiento estipulado en el contrato en la forma y plazo
previstos.

Pagar oportunamente los servicios publicos a su cargo (si hubiese lugar).

Cumplir estrictamente el horario de funcionamiento, atendiendo las necesidades del
servicio a prestar en el espacio fisico arrendado y las directrices del supervisor y
solicitar autorizacion de este, para los casos en que sea necesaria la modificacion de
horarios en alguna jornada especial.

Realizar el tramite correspondiente para el permiso de ingreso a sus proveedores y/o
otros medios de transporte al campus y/o instalaciones de la Institucién, acorde a los
requisitos y procedimientos establecidos, notificando e informando al supervisor del
contrato o quien éste haya delegado en su ausencia.

Informar de inmediato al supervisor sobre cualquier imprevisto o impedimento que
perturbe la ejecucion normal del contrato.

Permitir sin oposicién, las visitas e inspecciones al local por parte de los
representantes y funcionarios de la arrendadora, asi como de las autoridades de
cualquier nivel que lo requieran, aun si la visita se da sin previo aviso.
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t. Mantener al dia el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de Salud,
riesgos profesionales, pensiones y cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello
legalmente haya lugar, so pena, que el arrendador impida legitimamente la entrada
del personal cuyas afiliaciones no estén al dia.

u. Restituir el bien arrendado y el mobiliario en la fecha de terminacién del contrato, en
las mismas condiciones en que le fueron entregadas por la Institucion, salvo el
deterioro proveniente del uso legitimo.

v. Mantener actualizados los datos de residencia y telefénicos para efectos que se

facilite la comunicaciéon entre las partes.
7. NOMBRAMIENTO DEL SUPERVISION DEL CONTRATO:

En mi condicion de RECTORA de LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL
ESPANA, me permito dejar

8. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del presente sera hasta el 07 de diciembre de 2023 y se contara a
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, y suscripcion
del acta de inicio.

9. REQUISITOS HABILITANTES DE LOS PROVEEDORES Y LOS CRITERIOS DE
SELECCION:

El factor de escogencia es de conformidad con los dispuesto en el Acuerdo No. 005 del 17
de agosto de 2022 “Mediante el cual se adopta el Manual de Contratacion para el Fondo
de Servicios Educativos de la INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL
ESPANA”; y cuyos proponentes deberan de cumplir con lo requisitos habilitantes:

a. Propuesta econdmica.

b. Hoja de vida en original (Funcion Publica - SIGEP) persona natural y/o juridica

c. Certificado de Existenciay representacion Legal del domicilio principal en Colombia,
con una vigencia: expedicion no mayor a 30 dias (si aplica)

d. Copia ampliada Cédula de Ciudadania de la persona natural y/o Representante
Legal

e. Copia Libreta Militar de la persona natural y/o Representante Legal (HOMBRE
MENOR DE 50 ANOS)

f. Cert. Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria Gral. de la Nacién) de la persona
natural y/o Representante Legal Vigencia: Menor de 30 Dias

g. Cert. Noresponsable fiscal (Contraloria Gral. de la Republica) de la persona natural
y/o Representante Legal Vigencia: Menor de 30 Dias

h. Cert. Policia Nacional — Registro Nacional de Medidas Correctivas de la persona
natural y/o Representante Legal Vigencia: Menor de 30 Dias

i. Antecedentes Judiciales de la persona natural y/o Representante Legal Policia
Nacional - Vigencia: Menor de 30 Dias
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j- Consulta de antecedentes de Inhabilidades por Delitos sexuales cometidos contra
menores de 18 afos. Policia Nacional

k. https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta Vigencia: Menor de 30 Dias. De
la persona natural y/o Representante Legal

I. Registro Unico Tributario — RUT

m. Certificacion expedida sobre el cumplimiento del pago de aportes al sistema integral
de seguridad social y parafiscales, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002.

n. Certificacién Bancaria.

0. Adjuntar copia licencia reprogréafica, de acuerdo con el oficio No. 2020-EE-141027
del 16 de julio del 2022 del Ministerio de Educaciéon Nacional.

Aprobacion:
BERTHA ADONAI LASSO ESCOBAR

ORDENADORA DEL GASTO
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPANA
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